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Celestin Faraday 


Salutations amis ZerOs ! 


Dans ce tuto nous allons voir les fonctionnalites que vous devez connaitre pourune utilisation simple d’Excel (en version 2007). 



Ce tutorielne requiert aucune connaissance sur Excel, on part de zerO. En revanche, nous resterons dans l’initiation a 
Excel, nous n’aborderons pas les tableauxcroises dynamiques ou les macros. \bus trouverezdes liens pour elargir vos 
connaissances a la fin du tutoriel 


N’attendons plus, on y va ! 
Sommaire du tutoriel: 



• Presentation 

• L'adressage 

• Fonctions 

• Tableaux 

• Etirer des cellules 

• Les graphiques 

• Q.C.M. 

Presentation 
C'est quoi, Excel ? 


Excel est un tableur cree par la societe Microsoft. II a ete congu sous forme de cellules reperees grace a l’adressage que Ton va 
voirbientot. 

II est tres utilise pour faire des calculs, surtout des tableaux, et des graphiques. 

Un peu de vocabulaire... 


Un document Excel est appele classeur. 

Chaque classeur possede trois feuilles de calcul a la base, on peut les voir en bas a gauche du classeur. On peut ajouter des 
feuilles a sa guise en cliquant sur ce bouton : Z£l7 


L'adressage 



C’est quoi, l’adressage ? 
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Certains d’entre vous ont deja joue auxdames, ou a la bataille navale ? 

Eh bien sur Excel, c’est a peu pres la meme chose. 

L’adressage est la pour bien se reperer. 

Une cellule est toujours reperee par deuxsymboles : un nombre et une lettre. 

La lettre permet de reperer une cellule verticalement. 

Le nombre permet de reperer une cellule horizontalement. 

Si par exemple je vous dis : "reperez-moi la cellule E3", vous cherchezle E, ensuite vous descendezjusqu’a 3. 
\ 6 us devriez done avoir ceci: 


■A Lorsque vous etes dans une cellule, ses coordonnees (par exemple, E3) se colorient en orange dans les barres (en haut 
et a gauche). 


Pour resumer, on peut dire que l'adressage, c’est les coordonnees d’une cellule. 


• £a me servira pour vous indiquer dans quelles cellules il vous faudra travailler; 

• 9 a permet aussi d’indiquer a Excel les cellules concemees par ce que Ton veut faire. (Par exemple, si Ton veut faire une 
addition, il faudra lui indiquer les cellules qu’on veut additionner). 


Maintenant, pas sons auxfonctions ! 


Fonctions 

Creation d'une feuille basique 

Allez, on commence facile ! Ouvrez Excel, vous devriez voir ceci: 


Pour commencer, on va se dire que Ton est en fin de trimestre, et que Ton veut nos notes. 

En Al, tapez MATHS ; en Bl,FRANQAIS ; en Cl, ANGLAIS ; en Dl,PHYSIQUE ; et en El, HIS LOIRE. 

Ensuite, en-dessous de chacune de ces matieres, mettezdes notes (environ 4). 

Par exemple, prenons la matiere MATHS : en A2, mettez 18 ; en A3,19.5 ; en A4,2 (non, je n’aipas oublie de 0 ); et en A5,12. 

Faites ceci pour toutes les matieres (en changeant les notes et en restant modestes Image utilisateur )• 


Pour les flemmards vous pouvez le telecharger ici : Clic droit > Enregistrer la cible du lien sous. 




\ 6 us avezremarque que quand vous voulez modifier une cellule, ilne faut pas cliquer mais double-cliquer . 
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\6us devriez avoir quelque chose comme qa : 



C'est bon ? Passons a la suite ! 

Operations - En utilisant line formule 


Additions 


Bon, maintenant, on va faire quelque chose d’un peu plus complique. 
... Ya quelqu’un ? (**) 


On va essayer de trouver le total des notes de MATHS avec une fonction. 

Mettez (dans la cellule dans laquelle vous voulez voir le resultat) 18 + 13 + 19.5 + 12 ; appuyez sur Entree, et la... 


=> £a n'affiche pas le resultat! 


Ce qui suit est utilise pour presque toutes les fonctions Excel, mais ce n’est pas toujours le cas ! 


Pour toutes les operations qu’on devra faire (ou du mo ins, pour la majorite), on devra prendre ce qui suit comme base : 

=FONCTION(CELLULEl ;CELLULE2) 


Explications 


Tout d’abord, on doit commencer par indiquer a Excel que ce qui suit est une fonction : on doit utiliser le signe =. 

Ensuite, il faut lui indiquer quel type d’operation c’est. On ne lui donne pas le nomde l’operation (par exemple, addition), mais le 
nomdu resultat (par exemple, somme). 

\6us devez ensuite mettre le nomdes cellules a additionner. entre parentheses, separees parun point-virgule. 


Maintenant que je viens de vous expliquer tout ga, on va pouvoir commencer. Qy 

Si Ton veut calculer la somme de 2 notes de MATHS par exemple, on doit d’abord indiquer a Excel qu’on veut faire une addition, 
et ensuite lui indiquer les cellules concemees. 

Code : Autre 

=SOMME(A2;A5) et appuyez sur Entree ! 


Et la, que voyez-vous ? 

... => \6tre resultat s’affiche ! (^) 

Soustractions 


On va soustraire A2 et A3. 
Pas plus difficile : 
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Code : Autre 

=DIFFERENCE(A2;A3) 


On attaque les multiplications ! 

Multiplications 

Imaginons qu’on veuille multiplier A2 et A3. 

C’est la meme chose que pour les sous tractions, il faut juste changer DIFFERENCE par... PRODUIT ! 

Code : Autre 

=PRODUIT(A2;A3) 


Divisions 


Cette fois-ci, 9 a sera QUOTIENT. 



Excel vous renvoie le quotient d’une division mais en aucun cas le reste ! 


Qa nous donne done : 

Code : Autre 

^QUOTIENT(A2;A3) 


Chiffre maximum 

Ce n’est pas tres comprehensible dit comme ga, mais sije vous explique, je suis sur que ga va aller mieux ( 7 ^) 

Si par exemple on a une liste de notes de MATHS et qu’on veut tirer la meilleure note sans comparer les chiffres un a un, on 
utilise cette fonction. 

Ce n’est pas complique a faire non plus : 

Code : Autre 

=MAX(A2;A5) 


Chiffre minimum 

Pas plus complique que le chiffre max: 

Code : Autre 
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=MIN (A2;A5) 


Moyenne 

On va faire la moyenne des notes de MATHS : 

Code : Autre 

=MOYENNE(A2;A5) 


Operations - Sans fonctions 


II existe une autre methode qui permet de faire exactement ce que Ton vient de faire, mais 


plus s implement. (3) 


Additions 


Nous allons commencer par les additions. 
\5yezce code: 

Code : Autre 

=A2+A3 


Cela donne done le meme resultat que precedemment. 

Soustractions 

La meme chose que pour les additions : 

Code : Autre 

=A2-A3 


Multiplications 

On enchaine avec les multiplications ! 

Code : Autre 

=A2 *A3 


Divisions 
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Et pour finir, les divisions. (^) 
Code : Autre 

=A2/A3 


Le symbole : 

Le symbole : est tres utile lorsqu'il s’agit de faire une somme. Sije veuxfaire la somme des cellules allant de A1 a A10, je ne vais 
pas marquer A1 + A2... mais je vais marquer : 

Code : Autre 

=SOMME(A1:A10) 


Le symbole : veut dire jusqu'a. 

Autres 

Maintenant qu’on a vu les fonctions de type Operations , on va voir d’autres sortes de fonctions. 

A II existe enormement de fonctions sous Excel, on va voir ici seulement les principals et les plus utilisees. 

Majuscules 

II existe une fonction pour mettre toutes les lettres en majuscules ; c’est un peu different du reste, mais 9 a reste assez simple. 

Code : Autre 


=MAJUSCULE(votretexte) 


PI 

II est assez complique de retenir le nombre PI en entier. 
Excel dispose de cette fonction, voici le code a inserer : 

Code : Autre 

=PI 0 


Racine 

Cette fonction vous renvoie la racine carree d’un nombre : 
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Code : Autre 

=RACINE(nombre) 


RANG 


La fonction RANGsert a "ranger” comme l’indique son nomou autrement dit, a faire un classement ! 

Cette fonction est assez interessante car si vous devez attribuer un rang (notez que je fais expres d’utiliser ce mot pour que vous 
le memorisiezalors ne l'oubliezpas (W)) a chaque eleve et que cette classe comporte 35 eleve, eh bien, vous allez en mettre du 


temps ! La fonction RANG est done la solution a nos problemes ! (^) 


\6us n’avezqu’a ecrire une fois la fonction suivie de ses complements qu’on appelle arguments et d’etirer la cellule. \6us 
obtiendrezun resultat comme ceci: 




Pourquoi sur ton image, il n’y a pas de 2 ni de 3 ? (©) 


Les 3 premiers sont ex-aequo done iln’y a pas de 2eme ni de 3eme mais directement un 4eme ! 


Tout a l'heure je vous avais dit que Ton utilisait une fonction comme ceci: 

Code : Autre 

=FONCTION(CELLULE1;CELLULE2) 


Mais sij’ai insiste sur le fait qu’on l'utilise generalement, mais pas toujours, ce n’est pas pour rien. Cette fonction, elle, s’utilise 
comme ceci: 

Code : Autre 

=RANG(nombre/reference;ordre) 



Mais e’est quoi ga ? (y^) Tu ne nous as jamais parle de reference ni d’ordre (®) 


Ne vous inquietezpas, je vais vous expliquer, ce n'est pas bien complique. (^) 

Les arguments de RANG 








Nombre : C’est tout simplement notre cellule qui contient un caractere numerique autrement 
Reference : C’est l'endroit ouse trouvent les notes a mettre en rang (). Eh oui, si vous 


dit un nombre. 

ne dites pas a Excel ouse 


trouvent les notes a comparer, il ne va pas les trouver tout seul. 
Ordre : Croissant ou decroissant ? 
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Ok, mais on ecrit quoi exactement a la place de "nombre", "reference", "ordre" ? 



J'allais y venir! 

L'utilisation des arguments de RANG 


• Nombre : Pour noter le nombre, vous n’aurez pas de probleme, il suffit d’entrer le nom de la cellule : 


Code : Autre 

=RANG(B2;reference;ordre) 


• Reference : La, il faut indiquer a Excel quelle note il doit mettre en rang, il suffit de mettre le nom de la premiere et de la 
demiere cellule classee, sans oublier d’indiquer le "jusqu’a" (:): 


Code : Autre 

=RANG(B2;B2:B9;ordre) 


• Ordre : Cet argument est facultatif vous pouvez ne rien ecrire apres le point-virgule si vous souhaitez classer les 
nombres par ordre croissant, sinon, mettez 1 pour classer les nombres par ordre decroissant. 

Ce code attribuera 1 au plus grand nombre et classera les autres si vous etirezla ligne. 


Code : Autre 

=RANG(B 2;B 2:B9;0) 



J’ai tout fait comme tu nous a dis mais il me met 1 a toutes les valeurs !!! (^) 


Eh bien c’est normal! Si tu met ce code et que tu etires la ligne, Excel va incrementer les nombres suivant mais aussi la reference 
et done il va etre perdu ! 

Pour remedier a ce probleme, ily a une solution : mettre des $ entre les caracteres, je vous expliqueraipourquoiplus loin dans le 
tutoriel. 

\6tre code sera done : 


Code : Autre 


=RANG(B2;$B$2:$B$9; ) 
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Mais j'en veux encore, moi! 


Je ne peuxpas vous enumerer toutes les fonctions existantes, en revanche, il existe dans le menu une liste de toutes les 
fonctions existantes.^) 

Insertion > Fonction (pour Office 2003) 

Formules > Inserer une fonction (pour Office 2007) 


\6us avezdonc ceci: 



Cliquez sur la fonction qui vous interesse, puis vous verrez en dessous la forme a utiliser, puis une description de la fonction. 
Si vous ne comprenez toujours pas a quoi sert la fonction, cliquez sur Aide sur cette fonction. 

Une fenetre s’ouvrira done avec les explications : 



Maintenant que vous savez faire le principal, on va s'attaquer auxtableaux! 


Tableaux 


o 

© 


Mais... Mais... On n’a pas besoin de faire des tableaux, ils sont deja faits ! 


Erreur ! Si Excel est fait sous forme de tableau, c’est pour faciliter son utilisation ! 
D'ailleurs, essayez d'imprimer... ==> (V) Oui, votre feuille s'inprime, mais sans tableau ! 


Creation d'un tableau 


Un tableau sur Excel peut s'averer tres utile, pour une meilleure presentation, deja, puis pour mieuxse reperer, et eventuellement 
quand on souhaite inprimer sa feuille de calcul. 


Un tableau basique 


Pour commencer, on va faire simple. 

Tout d'abord, reprenez votre fielder avec les notes, et selectionneztout. 
Ensuite, cliquez la ou vous le montre l'image : 



J 


Mettez votre souris sur Toutes les bordures et cliquez ! 
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Et la... => (”) \ 6 tre tableau apparait enfm. 


o 


Sur Excel, on appelle les tableaux bordures. 
J’utiliserai done ce mot pour la suite du cours. 


Ameliorations 



N’y a-t-ilpas un moyen de rendre les bordures un peu plus jolies ? 


Evidemment, si! 


Pour commencer, on va changer le style de la premiere ligne, la ou ily a toutes les matieres. 

En effet, elle doit mieuxapparaitre car c’est la ligne principale. 

Selectionnez votre premiere ligne , allezdans l'icone pour les bordures et cliquez sur Bordures epaisses en encadres. 
Maintenant, elle res sort davantage, mais 9 a reste encore un peu moche, tout 9 a. 


On va mettre une couleur de fond. 



Comment faire ? 


Pour cela, cliquez sur l'icone juste a cote de celle permettant de creer les bordures, et choisissez votre couleur de fond. Qa fait 
plus beau, la, non ? 


\ 6 us pouvez aussi changer la couleur de votre texte, pour cela, cliquez sur l'icone juste a cote de celui des couleurs de fond. 
\ 6 us pouvez encore ameliorer vos bordures, il existe plusieurs manieres (par exemple, en changeant la police). 

Maintenant, vous pouvez inprimer et vous verrez votre magnifique tableau. (^) 


Etirer des cellules 

r 

Etirer une cellule 



Comment etirer une cellule ? 


\ 6 ici la representation d'une cellule : 


\ 6 us voyez le petit carre en bas a droite de la cellule ? Cliquez dessus et tirez vers le bas, corame ceci: 



Quel est l'interet d'etirer une cellule 


? 
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Excel est un logiciel tres puissant et cela va grandement nous faciliter la vie. Nous allons prendre un exemple pour mieux 
comprendre, remplissez la colonne A corame ceci: 


A 

1 

2 I 

2 

4 

3 

6 

4 

S 

5 

10 

6 

12 

7 

14 

8 

16 

9 

IS 

10 

20 


On va maintenant calculer dans la colonne B, l’inverse des nombres contenus dans la colonne A. Dans la cellule Bl, entrez: 

Code : Autre 

= 1 / Al 


Ensuite, etirez la cellule jusqu’en BIO, et voila le resultat: 



A 


1 

2 

0,5 

2 

4 

0,25| 

3 

6 

0 r 16666667 

4 

8 

0 r 125 

5 

10 

0,1 

6 

12 

0,08333333 

7 

14 

0 r 071423 5 7 

3 

16 

0,0625 

9 

IS 

0 r 0555 55 5 6 

10 

20 

0,05 


Magique ! Excel a tout calcule ! 
Regardons ce qu’il y a dans la cellule B2 : 

Code : Autre 

= 1/A2 


Et dans la cellule B3 : 

Code : Autre 

= 1 / A3 
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Quand on etire une cellule, Excel incremente le numero de la cellule (ou de la colonne). 

Pour plus de proprete, on peut mettre le meme nombre de decimales dans chaque cellule, pour cela : Selectionner les cellules 
concemees > Clic droit > Format de cellule >Nombre et dans le menu a gauche, nombre >Nombre de decimales. 


Le cas d'une suite 


Excel est aussi capable de continuer une suite logique : comment croyez-vous que j’ai fait pour avoir la colonne A dans l'exemple 
ci-dessus ? J’ai entre, dans la cellule A1, le chiffre 2 et dans la cellule A2, le chiffre 4. Ensuite, j’ai selectionne les deux cellules et je 
les ai etirees, Excel a trouve la suite et l’a continuee. 


Bloquer une cellule 


Reprenons notre exemple precedent, avec la colonne A1 contenant des nombres pairs de 2 a 20 et la colonne B contenant leurs 
inverses respectifs. 

Nous allons maintenant creer une troisieme colonne dans laquelle nous allons multiplier les nombres de la colonne B par un 
nombre contenu dans la cellule Dl. Cependant, si nous mettons dans la cellule Cl : 

Code : Autre 

=B1*D1 


et qu’on etire, Excel va aussi incrementer Dl ... 

L f utilisation du $ 

On va done bloquer la cellule Dl grace a deux$, il va falloir entrer : 

Code : Autre 

=B1*$D$1 


En effet, le $ devant le D indique a Excel qu'il faut conserver la colonne D (et done ne pas l’incrementer); le $ devant le 1 indique 
a Excel qu’il faut conserver le 1 (ne pas l'incrementer). On peut done maintenant etirer notre cellule sans probleme : 
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Cl 

- f* =B1*$D$1 


A 

B 

C 

D 


1 

2 

0,50 

1,0 0| 

! 2 


2 

4 

0,25 

0,50 



3 

6 

0,17 

0,33 



4 

S 

0,13 

0,25 



5 

10 

0,10 

0,20 



6 

12 

0,08 

0,17 



7 

14 

0,07 

0,14 



S 

16 

0,06 

0,13 



9 

IS 

0,06 

0,11 



10 

20 

0,05 

0,10 



11 







Recapitulatif 


$D1 

Bloque la colonne mais pas la ligne. 

D$1 

Bloque la ligne mais pas la colonne. 

$D$1 

Bloque la ligne et la colonne ; la cellule restera toujours la meme quand on etirera. 


Petit raccourci 


Comme l'a suggere conil26, il existe un petit raccourci pour aller plus vite pour bloquer les cellules : il s'agit de la touche F4. 
Prenons un exemple : 

Code : Autre 

=D1*B1 

Pour bloquer la cellule Bl, il faut la selectionner dans la barre des formules. Un appui sur la touche F4 donnera ce resultat: $B$1, 
un second donnera : B$l, un troisieme donnera : $B1 et enfrn un quatrieme debloquera totalement la cellule (Bl). 

Les graphiques 
Les graphiques 


Un graphique vous permettra de voir 1’evolution de notes, par exemple. 
Il en existe plusieurs sortes : 

• les courbes ; 

• les histogrammes (batons verticaux); 

• 


Comme vous pouvez vous en douter, ily en a plein d’autres. 

Prenons par exemple les courbes, il en existe plusieurs sortes : courbes en 3D, courbes 2D,... 

Quel type de graphique choisir ? 
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• Les courbes permettent de mieux apprehender une evolution ; 

• les histogrammes une difference ; 

• Les camemberts une repartition. 


II en existe d’autres, mais je vous ai cite les principaux 



Pournotre exemple, nous allons prendre les courbes. 


Creation du graphique 


Cliquez a l'endroit ou vous voulez voir apparaitre votre graphique. Ensuite, selectionnez les notes qui serviront de source au 
graphique. 

Je m’explique. 

Imaginons que je veuille un graphique quimontre mon evolution en MATHS : je clique a l'endroit ou je veuxvoir mon graphique, 
puis, ie selectionne les notes de MATHS. 

O Quand vous selectionnez vos notes, il est normal qu'a l'endroit ou vous avez clique pour commencer la selection, ce ne 
soit pas selectionne au final, mais la selection est quand meme prise en compte. 


Allez dans le menu en haut et cliquez sur Insertion > Graphiques(pour Office 2007, il suffit d'aller dans l'onglet Insertion puis de 
choisirle type de graphique que Ton souhaite, en l'occurence Lignes). 

Puis choisissezle graphique qui vous convient; dans notre cas, on va prendre Courbes (a gauche), et selectionner la premiere 
image de courbe en haut a gauche. 

Appuyez sur suivant. 

Selectionnez Colonnes a la place de Lignes si ce n'est deja fait. 

Allez dans l'onglet Serie en haut de la fenetre, puis cliquez sur Serie 1, et dans Nom, juste a cote, marquez MATHS. Ensuite, 
cliquez sur suivant. 

\ 6 us avezdevant vous une fenetre avec plein d'onglets, mais ily en a seulement deux qui vont nous interesser. 

Hires 


• Titre du graphique : bah la, pas complique, vous chois is sezun noma votre graphique ; mettez ce que vous voulez; 

• Axe des abscisses : pour ceuxqui ne savent pas, l'axe des abscisses est l'axe horizontal ; pared, mettez un nompour cet 
axe. Pour ma part, je mets : Controle n ° ; 

• Axe des ordonnees : faites comme pour l'axe des abscisses sauf qu'ici, c'est l'axe vertical. Pour ma part, je mets Note /20. 


Legendes 


La, 9 a va etre plus rapide : selectionnez l'endroit ou vous souhaitez voir apparaitre votre legende. Quant a moi, je laisse Droite. 

Cliquez sur suivant, et choisissez si vous voulez voir votre graphique apparaitre a la suite de vos notes ou sur la Feuille 2. 
Pour ma part, je laisse en-dessous des notes, mais faites comme vous voulez. (^) 

Pour frnir, cliquez sur terminer. 

Et la,... Magnifique, votre graphique apparait ! 



Creation d'un graphique pour toutes les notes 
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Maintenant, on va creerun graphique pour toutes nos notes. 

Pour commencer, cliquez sur la cellule (case) ou vous souhaitez voir apparaitre votre graphique, ensuite, selectionnez toutes vos 
notes. 

Ensuite allezdans Insertion puis choisissez votre type de graphique. 

On va prendre courbes comme type de graphique, et comme style, chois is sez le premier de la premiere ligne. (^) 

Cliquez sur suivant. 

Selectionnez Co lonnes carles notes de chaque matiere sont disposees en colonnes et non en lignes. 

Allezdans l’onglet Serie. 

Maintenant, ilnous faut changer les noms "Serie 1", "Serie 2", "Serie 3", "Serie 4", "Serie 5" paries noms de matieres. 

Serie 1 > Regardezun peu plus a droite, vous voyezNom: avec un champ texte. Entrez MATHS. 

Serie 2 > FRANQAIS 
Serie 3 > ANGLAIS 
Serie 4 > PHYSIQUE 
Serie 5 > HIS LOIRE 


... puis cliquez sur Suivant. 


Changezles titres et les legendes comme tout a l’heure, puis cliquez (encore ?) sur suivant. 

Chois is sezou vous voulez voir votre graphique (a la suite de votre page ou surune nouvelle feuille), puis cliquez sur Terminer. 



II est possible que votre graphique ne se place pas a l'endroit voulu. Pour resoudre ce probleme, cliquez sur la partie 
blanche du graphique (sur les cotes), et tout en restant appuye, deplacez votre graphique. 


Au final, vous devriez avoir ceci: 



Creation d'un graphique en histogramme 


Maintenant pas sons auxgraphiques en histogramme. On va representer les moyennes des 5 manieres de cette fa£on : 



MATHS 

Franfais 

ANGLAIS 

PHYSIQUE 

HISTOIRE 


IS 

12 

20 

6 

0 


19,5 

0 

0,5 

4 

1 


2 

14 

5 

S r 5 

4 


12 

S 

15 

13 

12 

Moyenne: 

12,S75 

S,5 

10,125 

S,125 

4,25 








Si vous avezbesoin d’une colonne supplemental a gauche, il suffit de faire : Clic droit > Inserer > Colonne entiere. 

Pour calculer la moyenne on pourrait utiliser cette formule : = somme (B2 : B5) / 4 mais on va plutot utiliser la formule d’Excel: 

Code : Autre 

=moyenne(B2:B5) 


Ensuite il suffit d’etirer la cellule vers la droite pour avoir les moyenne pour toutes les matieres. 
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\6ila nous avons fmi de preparer notre graphique. Ensuite, il suffit de cliquer sur Insertion > Colonne > Histogrammes 2D (il est 
possible de faire des histogrammes 3D mais ce n’est pas ce quinous interesse). 

Un rectangle vide apparait, nous allons faire un clic droit dessus et ensuite choisir : Selectionner des donnees. 

On obtient cela: 



Maintenant dans Entrees des legendes (Series), on clique sur Ajouter, on obtient cette fenetre : 
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Norn de la serie : 



A 

B 
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D 

E 

F 

G 




=Feuill!SBSl [Ml = MATHS 
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5 
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13 

12 



6 
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{ 12 P S75| 
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10,125 

8,125 

4 r 25 




7 


Dans Nomde la serie, on va mettre la cellule B1 (qui contient Maths): Il suffit de mettre le curseur dans le champ Nomde la serie 
de la fenetre puis de cliquez sur la cellule Bl. 

Dans le champ Valeur de la serie, on va mettre la moyenne de la matiere : elle est contenue dans la cellule B6. Dans la colonne de 
droite (Etiquettes de l’axe horizontal (abscisse)), on selectionne la ligne ou 1 est marque puis on clique sur Modifier puis on 
marque Notes pour avoir une etiquette d’abscisses coherente. 

On va repeter la manipulation avec les 5 autres matieres. A la fin, on obtient quelque chose comme ceci: 
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Creation d f un graphique de type "image de points" 

Interes sons-nous maintenant aux graphiques de type "nuages de points” ; on peut les utiliserpour afficherune evolution ou les 
resultats d’une experience (par exemple, une serie de mesures). Dans ce cas, l’utilisation d’une courbe serait inutile, meme 
malvenue, car nous ne connaissons que les points et non toutes les valeurs (comme dans une fonction). 

Done en general, on a deuxcolonnes : une pour l'abscisse et une pour l'ordonnee. Ce qu’il est important de savoir : on met la 
colonne des abscisses a gauche et celle des ordonnees a droite, Excel va le "comprendre” automatiquement. On selectionne 
done les donnees puis on cliquer sur Insertion > Nuages de points puis on selectionne le premier type de graphe. 

On peut modifier la plage de donnees par la suite en faisant: Clic droit sur le graphe > Selection des donnees . 

Un petit exemple 

En abscisse : le temps. 

En ordonnees : une serie de mesure. 



© On met toujours la valeur dont "on est sur” en abscisse (celle qu’on maitrise, ici le temps) et celle dont on est "moins 
sur” (la serie de mesures) quand on fait un graphe de ce type. 

La courbe de tendance 


Enfrn, une demiere chose : la courbe de tendance. Excel va tracer la courbe de tendance de votre courbe, e’est-a-dire la droite ou 
la courbe qui va passer au plus pres de tous les points. Pour cela, il suffit de faire un clic droit sur un des points de votre graphe 
et ensuite Ajouterune courbe de tendance. \6us pouvezchoisir d’afficher l'equation de cette droite / courbe (tres utile) en 
cochant la case correspondante. 

Un exemple : 
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Outils des Graphiques 


Lorsqu’on selectionne une graphe, on voit que de nouveauxonglets apparaissent dans le ruban en haut, ils permettent d'editer 
les axes, legendes des axes ou d’ajouter des tables de donnees ... Je vous laisse explorer tout 9 a. 


Q.C.M. 


Le premier QCM de ce cours vous est offert en libre acces. 
Pour acceder auxsuivants 


Connectez-vous Inscrivez-vous 
Excel est un... 


• O Logiciel p our tap er du code ? 

• O Logiciel de trait ement de texte ? 

• O Tableur ? 



Qu’est-ce que l’adressage ? 


• O C'est les coordonnees d'une cellule. 

• O C'est la valeur d'une cellule. 

• O C'est le nombre de caracteres d'une cellule. 



Quelle est la structure d'une fonction ? 


• O =F ONCT ION [CELLULE 1 ;CELLULE2) 

• O F ON CT ION (CELLULE 1 ;CELLULE2) 

• O =F ON CT ION (CELLULE 1 ;CELLULE2) 



Comment cree-t-on un tableau ? 


• OPas besoin d'en creer, ils sont deja faits. 

• O Grace auxbordures (dans le menu). 



Comment se comporte le tableur lorsqu'on etire la cellule A1 vers le bas ? 


Code : Autre 

=B1*C$1*D$1 
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• O En A2, on aura : =B 1 *C$2*D 1. 

• O En A2, on aura : =A2*B$1*C$1. 

• O En A2, on aura : =B2*C$1*D$1. 

• O En A2, on aura : =B2*C$2*D$2. 



J’aibesoin de faire un graphique pour afficher une repartition, lequel de ces graphiques est le plus adapte ? 


• O Les camemberts. 

• O Les courbes. 

• O Les histogrammes. 


Correction ! 


Statistiques de reponses au QCM 


\6ila, ce mini-tuto est termine, neanmoins, sivous avezdes questions, n’hesitez pas a passer par les commentaires. 



Beaucoup de personnes en veulent plus alors voila quelques liens pour approfondirvos connaissances : 

• InitiationsurDeveloppez.com 

• Perfectionnement surDeveloppez.com 


Partager 


f » 



Ce tutoriel a ete corrige par les zCorrecteurs . 
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